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I MODUL HUMAN RESOURCE

1. MODUL HR (EMPLOYEE)

1.1 Update Kelengkapan Data Karyawan

> Masuk ke halaman web https://jayateknik.com/id ID/web/login

» Login dengan memasukan akun user dan password, kemudian klik Log Masuk

IGN IN

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem

» Setelah login bisa untuk merubah tampilan bahasa ke bahasa Indonesia dengan klik
login dipojok kanan pada nama akunnya
» Kemudian klik Preference



https://jayateknik.com/id_ID/web/login
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> Pilih Bahasa Indonesia, kemudian klik Save

Change My Preferences

Yunus Rahmadi, ST
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» Masuk ke menu Karyawan > Karyawan
» Klik tampilan form karyawan yang akan diisi kelengkapan datanya




# Karyawan Karyawan ® m % Yunus Rahmadi, ST
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» Klik Sunting (Edit)
» Isi kelengkapan data karyawan

Karyawan @ w % YunusRahmadi, ST
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Informasi Tempat nformasi Pribadi Family Information Resume

Informasi Kontak Posisi

Alamat Tempat Kerja NRP 10805

Lokasi Kerja Office JTI Departemen Dirat 4

Email Kantor yunus@jayateknik.com Department Dirat 4 / Department 2

Nomor HP 021 - 23555999 Sub Department He

Work Phone Ext. anm SOM/NON SOM NON SOM

Telepon Kantor Status Karyawan TETAP [k

Mobile 085657645485 . -
Jabatan Supervisor Data & Remunerasi

Mobile2

Is Field Service
Technician?

Tampilan form data karyawan (Tab Menu Informasi Tempat Kerja)




Karyawan

Upload ]

11,00
Sisa Cuti

nformasi Tempat Kerja nformasi Pribadi Family Information Resume
Informasi Kontak Posisi
Alamat Tempat Kerja Jaya Teknik Indonesia - NRP 10805
Lokasi Kerja Office JTI Departemen Dirat 4
Email Kantor yunus(@jayateknik.com Department Dirat 4 / Department 2
Nomor HP Sub Department HC
SOM/NON SOM NON SOM
Work Phone Ext. 31111
Status Karyawan TETAP
Telepon Kantor (021) 2 Jabatan Supervisor Data & Remunerasi
Mobile 085697645485 Is Field Service O
) gchnician?
Mobile2
Mentor
Jam Kerja Standard 40 Hours/Week

» Upload foto karyawan

» Isi nama karyawan dan form lainnya yang ada di tab menu sesuai kebutuhan
» Field/kolom Manajer ditab menu Informasi Tempat Kerja adalah atasan langsung




Tampilan form data karyawan (tab menu Informasi Pribadi)

Nama

11,00
Sisa Cuti

i Yunus Rahmadi, ST

nformasi Tempat Kerja

Kewarganegaraan & Informasi Lainnya

Bank BCA
Bank Mandiri
Kartu Keluarga *)

KK Attachment

NPWP

NPWP Attachment

No. BRJS
Ketenagakerjaan
BPJS TK Attachment

No. Dana Pensiun

Dana Pensiun
Attachment

No. Asuransi Lainnya

Asuransi Lain
Attachment

Family Information Resume

Identification ID

578052643 NIK*) 3275012507810015

900001257919 NIK Attachment

yunusRjpg %

3275012507810

% KK ATTACHMENT

2453 0407000
YunusR Zjpg % Upload F|Ie

Nomor Passport

% NIK ATTACHMENT

SIMA

% BPJS KES ATTACHMENT

1004204654

yunusRjpg %

Upload File ]

=l
% BPJS TK ATTACHMENT
501900542
yunusR.jpg %
e

% DANA PENSIUN ATTACHMENT

lainnya

yunusRjpg %

=R

|
=

H &

[PTKPWajibdiisi ]

% ASURANSI LAIN ATTACHMENT

Klasifikasi Dana Non Fisik

Pensiun

Usia Pensiun 55

Tahun Pensiun 2.036

Status Lahir

Agama Islam v Tanggal Lahir 25/07/1981 -

PTKP K/Q l Age 39

e .

ljin Kerja

Emergency Contact

Emergency Contact
Name Address Number Relation
Rahma Wiji Rahayu Ji Ternate 4 No 122 Perumas 3 Bekasi 081211611508 adik kandung C]
Jayus Saputro JI Ternate 4 No 122 Perumas 3 Bekasi 08128052021 adik kandung r]
dasww

Tambahkan item




Tampilan form data karyawan (tab menu Family Information)

Karyawan

Nama 11,00

i Yunus Rahmadi, ST e

nformasi Tempat Kerja nformasi Pribadi Family Information Resume

Family

Name Relationship NIK Birth Date Contact No
Supadi 20/05/1951 021-88350313
Sunarwati 19/10/1959 021-88350313
Ida Fitriyanti 3275064605870018 06/05/1987

Tambahkan item

B B B &

Tampilan form data karyawan (tab menu Resume)

Karyawan

[ siean AR 11

Nama 11,00

i Yunus Rahmadi, ST e

nformasi Tempat Kerja nformasi Pribadi Family Information Resume
. .

Academic Experiences 4/[ Input Riwavat Pendidikan ]

Academic Experience Institution Diploma Field of study Startdate *+  End date File File Transkrip
SD Negeri Duren XI Bekasi Timur 01/08/1987 01/08/1993 ]
SMP Negeri 3 Bekasi 01/08/1993 01/08/1996 ]
SMA Negeri 3 Bekasi IFA 01/08/1996 01/08/1999 ]
Universitas Gunadarma Teknik Industr 01/09/1999 31/05/2006 490.88 Kb ]

Tambahkan item

. . 4/[ Input Riwayat Pekerjaan ]
Professional Experiences

Position Start date End date Company City e

Staf Implementator 071/02/2007 ~ 28/02/2009 v Jakarta UNGGAH BERKAS ANDA

Tambahkan item

[ Upload file (jpg/png/pdf/lainnya)

Certifications 4/[ Input Sertifikat ]

Certification Name Certificate Number Institution Start date Expire End date File

Tambahkan item




» Upload dokumen seperti ljazah, Paklaring, Sertifikat, dan sebagainya
» Setelah semua data sudah diisi dengan lengkap dan benar, klik Simpan (Save).

Karyawan

m ABAIKAN

Kolom berikut tidak valid:

* Agreement Date
Kolom Agrement Date,
Nama 11,00
i : harus diceklis baru bisa Sisa Cui
Yunus Rahmadi, ST
I di Simpan
Informasi Tempat Kerja nformasi Pribadi Family Information Resume
Informasi Kontak Posisi
Alamat Tempat Kerja Jaya Teknik Indonesia - NRP 10805
Lokasi Kerja Office JTI Departemen Dirat 4
Email Kantor yunus@jayateknik.com Department Dirat 4 / Department 2
Nomer HP Sub Department HC
SOM/NON SOM NON SOM
Telepon Kantor (021) 23555999 T
Status Karyawan ETAP
Work Phone Ext. 31 Jabatan Supervisor Data & Remunerasi
Mobile Is Field Service |
Iedan?
Mobile2 Technician?
Manajer
Mentor

> lJika pada saat Simpan data terdapat notif merah seperti gambar diatas, maka masuk ke tab
menu Informasi Pribadi > Agreement

» Ceklis kolom di Agreement (yang menandatakan data yang sudah diinput adalah data yang
sebenarnya dan dapat dipertanggungjawabkan)

Karyawan
m ABAIKAN 1/1
TETEPUTT NETIoT (UZ1) 25909999 Stats Karyawan —
Work Phone Ext. anm Jabatan Supervisor Data & Remunerasi
Mabile Is Field Service [
ician?
Mobile2 Technician?
Manajer
Mentor
Jam Kerja Standard 40 Hours/Week
Info Lain
£
Agreement
Dengan ini saya meyatakan tas kebenaran data yang diinput dan dapat
dipertanggungjawabkan
Saya Menyetujui pernyataan tersebut diatas
Agreement Date 07/12/2020 10:38:37
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